Diplomamunka (szakdolgozat) elkészitésének és védésének
rendje a Semmelweis Egyetem
Népegészségtani Intézetében

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak része a Kredit-
rendszerlli Tanulmanyi €s Vizsgaszabalyzat (A Semmelweis Egyetem Szenatu-
sanak 41/2008. (IV. 17.) szamu hatarozata), amelynek 24.§-a szerint

1. A hallgatonak az oklevél megszerzéséhez diplomamunkat (szakdolgozatot)
kell készitenie. A diplomamunka (szakdolgozat) célja az adott tudomanytertilet
barmely problémakorének 6nallé tudomanyos feldolgozdsa révén eldsegiteni,
hogy a hallgatoé szakmai tevékenység soran fejlessze lényegmegragadd képessé-
gét, elsajatitsa a konyvtarhaszndlat és irodalomkutatas modszereit és képes le-
gyen véleményét tomoren €s szabatosan megfogalmazni.

2. A diplomamunka (szakdolgozat) készitését témavezetd (konzulens) iranyitja.
Témavezeto a kar oktatoja és kutatdja, illetve dékani engedéllyel kiilsd szakem-
ber lehet. A konzulens a munkat segitd egyetemi oktato, kutatd vagy kiils6 szak-
ember. Kiilsd témavezetd csak belso konzulenssel egyiitt kérhetd fel. A téma
feldolgozasa sordn a témahoz tartozo alapvetd €s legijabb hazai munkakat is fel
kell hasznalni.

A Semmelweis Egyetem Altalanos Orvostudomanyi Karanak Népegészségtani
Intézete (tovabbiakban Intézet) élve a fenti Szabalyzat 3-11. pontjdban adott fel-
hatalmazassal, az aldbbiakban foglalja 6ssze az Intézet iranyitadsaval elkésziten-
d6, majd értékelendd diplomamunkaval (szakdolgozattal), amely a kdtelezben
valasztand6 targyak korebe tartozik, kapcsolatos eljarasi, formai és tartalmi ko-
vetelményeket:

Eljarasi rend és tartalmi kovetelmények:

1. A diplomamunka (szakdolgozat) témak meghirdetése €s jovahagyasa:

o Az Intézet témajegyzéket készit, amelyen a konzulensek nevét is feltiinte-
t1.

o A témajegyzeket — a végzeés évét megeldzd legalabb négy felévvel korab-
ban — minden tanév 1. félévi vizsgaidOszakanak utolsé napjaig az Intézet
hirdetotablajan (NET XIII. emeleti folyoso eldtere) valamint az Intézet
elektronikus honlapjan (http://nepegeszsegtan.sote.hu/) is nyilvanossagra
hozza.

2. A témadkra jelentkezés szabalyai:



e A hallgato az Intézeti jegyz€kbdl barmelyik témat valaszthatja.

e A hallgaténak a diplomamunka (szakdolgozat) témajat legkésbb a ta-
nulményok befejezése eldtt egy évvel kordbban kell kivalasztania és az
Intézet vezetdjénél irasban bejelentenie. A bejelentd formanyomtatvany
az intézet honlapjarol (http://nepegeszsegtan.sote.hu/) toltheto le.

e A témavalasztas eltérhet a kiirt témajegyzektol, ha ehhez az Intézet veze-
toje hozzajarult.

o Az Intézet vezetdje engedélyezés esetén gondoskodik a hallgatd és a téma
nyilvantartasarol és a konzulens biztositasarol.

3. A beadés hatarideje:
e A hallgato legalabb harom alkalommal kételes a konzulensnél jelentkezni:

— 1. alkalommal: legkésObb a végzes eveében oktober 1.-ig — a konzu-
lens 1smerteti szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kovetelmé-
nyeket €s targyi lehetdségeket,

— 2. alkalommal: legkésébb a végzés évében november 15.-ig — a
hallgat6 beszamol az addig végzett munkarol,

— 3. alkalommal: legkésébb a végzés évében janudr 1.-ig — a konzu-
lens értékeli a hallgatd eredményeit €s eligazitast ad azok végleges
formaba ontéséhez.

o Az elkésziilt diplomamunkat legkésobb a végzés évében legkésébb januar
15.-1g kell a tansz¢khez benyujtani két példanyban.

e GYTK-rol jelentkezett hallgatok esetében a hatarid0 a végzés évében
marcius 1.

4. A diplomamunkat (szakdolgozatot) az Intézet birdlatra adja ki.

e A birald csak egyetemi (féiskolai) oklevéllel rendelkez6 kiilsé szakember,
illetve egyetemi oktato vagy kutato lehet, akit az Intézet vezetdje kér fel.

e A biralatokat legkésObb 5 nappal a diplomamunka (szakdolgozat) védése
eldtt el kell juttatni a jelolthoz.

e A témavezetd kiilon is keészit értékelést, amelyben igazolja, hogy a hallga-
to a kotelez6 konzultacioknak eleget tett, s a szorgalmat is jellemzi.

e A birald és a témavezetd javaslatot tesz a diplomamunka (szakdolgozat)
mindsitésére.

5. A diplomamunka megvédése az Intézet haromtagu bizottsaga el6tt torténik,
melynek elnoke az Intézet vezetdje vagy helyettese, tovabba a konzulens ¢€s a
tanszék egy oktatdja. A bizottsag harmadik tagjaként a tanszek kiilso oktatot is
igénybe vehet, pl. az egyetem magantanarai koziil. A védésrdl jegyzokonyv ké-
sziil, amelynek kotelezé melléklete az opponens altal elézetesen készitett irdsos
biralat, és a témavezetdi értékelés.



A diplomamunkat a bizottsag el6tt a hallgato, vetitett képeket hasznalva, 8-10
perces szabad eldadasban mutatja be. Az eléadast vita koveti, amelyben a hall-
gatd valaszol az eldzetesen irdsban kozolt, vagy a helyszinen megfogalmazott
kérdésekre.
e A vitat kovetden a bizottsag a dolgozatot zart iilésen értékeli.
o Az értékelés 1-5 fokozatl osztalyzattal torténik, amelynek soran tekintet-
be kell venni a dolgozatban foglalt 6nallo vizsgalodas mértekét.
e Elégtelen mindsités esetén az Intézet vezetdje ertesiti a hallgatot, és taje-
koztatja a potlas feltételeirdl.
e Flégtelen diplomamunkat (szakdolgozatot) pdtolni csak egy alkalommal
lehet.

6. A két példanyban beadott diplomamunka

e cgy példanyat az Intézet vezetdje a védeést kovetden a hallgatonak atadja,

e a masik példany és az értekelését igazolo védesi jegyzokonyv egy példa-
nya az Intézetnél marad, és azt az Intézet konyvtaraban 5 évig meg kell
drizni.

o Az Intézet a védési jegyzdkonyv egy példanyat legkésdbb aprilisl.-ig ko-
telezoen megkiildi a hallgat6 szerint illetékes a Dékani Hivatalnak.

7. A diplomamunka megirdsanak kotelezettsége alol az Intézet vezetdjének ja-
vaslata alapjan az illetékes Kar dékanja felmentést adhat azoknak a hallgatok-
nak, akik:

® cgy-, illetve kétszerzds rektori padlyamunkat készitettek és a palyazaton 1.
helyezést értek el.
valamely lektoralt tudomanyos folyoiratban els6 szerzds dolgozatot k6zol-
tek.
A felmentés iranti kérelmet a hallgatonak a végzést megel6z6 tanév befe-
jezéseig kell benytjtania a Dékani Hivatalba.
A diplomamunka megirdsa aldli felmentés a védés kotelezettsége aldol nem
mentesit, tehat a hallgatonak a fenti eljarasi rend szerint a rektori palya-
munkat, vagy az elsd szerzOs tudomanyos kézleményt is meg kell véde-
nie.

Alaki kovetelmények:

1. A hallgat6é az Intézetvezetd engedélye alapjan idegen nyelven is irhatja a
szakdolgozatot.

2. A szakdolgozat terjedelme nem lehet kevesebb 50.000 karakternél és nem
lehet tobb 100.000 karakternél (szokozok nélkiil). A karakterek szamaba a
tablazatok és a hivatkozott irodalomjegyz€k is beletartozik, de az abra,
labjegyzet és a bibliografia (hattér irodalom) nem.



3. A szakdolgozatot dosszi¢ba beflizve vagy bekotve, 2 példanyban kell be-
adni. A boriton fel kell tiintetni a dolgozat cimét, a hallgaté nevét, évfo-
lyamat és csoportjat, a beadas idejét és a konzulens nevét és munkahelyét.
A nyomtatott valtozatnak pontosan megfeleld elektronikus anyagot a té-
mavezetdnek kell atadni.

4. A lapok egyoldalas nyomtatassal késziilnek, A4-es méretben, legalabb 80
g/m” mindségben. A szines nyomtatis nem kdvetelmény.

5. Az egyes lapokon a kdtésmargd 3 cm, a tobbi szegély (also, felso, jobb
oldali) 2,5 cm. Betlitipus: Times New Roman, 12-es betiméret, 1,5-es
sorkozzel. Ajanlatos a sorkizart szerkesztés automatikus elvalasztassal, de
nem kovetelmény.

6. A szovegkozi hivatkozasok érdekében, a tablazatokat folyamatos sorsza-
mozassal és cimmel kell ellatni. Ez mind a hallgat6 altal készitett tablaza-
tokra, mind a képi formaban beillesztett tablazatokra vonatkozik. El0bbi-
ek esetében a 3. pontban megjeldlt betlitipussal, vizszintes vonalazas mel-
lett a fliggdleges is alkalmazhato. Utobbiak esetében a diplomamunka
(szakdolgozat) nyelvétdl eltérd nyelvii tdblazat nem hasznalhat6.

7. A szovegkozi hivatkozasok érdekében az abrdkat (diagramok, képek,
fényképek) is folyamatos sorszamozassal és cimmel kell ellatni. A diplo-
mamunka (szakdolgozat) nyelvétdl eltérd nyelven szovegezett abrdk nem
hasznalhatok.

8. Labjegyzetkeént irodalmi hivatkozasokat nem lehet feltiintetni. Ezeket az
eléfordulas sorrendjében szamozni kell (lehetdleg szbgletes zarojelben),
¢s ezen a szamon kell jegyzékbe venni a szakdolgozat végén. Ismételt hi-
vatkozas esetén az el6z0 sorszamot kell megjelolni.

9. Irodalmi hivatkozasok esetében a konyv, a szakcikk, €s az elektronikusan
elérhetd (Internet) anyagok megjelolésére az alabbi példakat kell kovetni:

e Konyv (haromnal tobb szerzd esetében a neveket nem kell leirni):
Kovacs B., Kiss A., Nagy L. és mtsa.-i: Ritka korképek. Budapest,
Medicina Konyvkiado, 2012, 233-238.

o Szakcikk (folyoirat neve, évszam;évfolyam(flizetszam) oldalszam)
Kovacs B., Kiss A., Nagy L. és mtsa.-i: Egyes ritka urologiai kor-
képek. Urologiai Szemle, 2012;33(2)445-452.

e Elektronikus (Internet forras) az oldal neve (link) €s a megtekintés
id6pontja
https://www.antsz.hu/ (megtekintve: 2013.03.12.)

Budapest, 2013. majus 7.

Prof. Dr. Cseh Karoly
Intézetvezetod egyetemi tanar



